TIETOSUOJAILMOITUS

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679),
Artiklat 13 ja 14
Laadittu: 23.11.2018

1. Rekisterinpitaja

Vaasan yliopisto
Wolffintie 34
65200 VAASA

Y-tunnus 0209599-8
Puhelin: 029 449 8000

Sahkdposti tietosuoja@uwasa.fi

2. Rekisterinpitdjan edustaja ja yhteyshenkilot

Johtaja, Samu Leskinen

Paallikkd, Henkildston ja ylimman johdon palvelut, Elina Kaunismaki
Sari West, Assistentti, ylimman johdon palvelut (kirjaamo)

Paula Ojala, Asiantuntija, henkildston palvelut (kirjaamo)

Tiina Hautala, Assistentti, ylimman johdon ja talouden palvelut

3. Tietosuojavastaavan yhteystiedot
Sami Kinnunen

Sahkoposti: tietosuojavastaava@uwasa.fi
Puhelin: 0443248761

4. Rekisterien nimet

TJ Dynasty —jarjestelman tietosuojaseloste

5. Henkildtietojen kasittelyn tarkoitus

Organisaation asioiden ja asiakirjojen kasittely ja paatdksenteon hoitaminen.

Dynasty on jarjestelma, joka sédhkoisessa muodossa taydentaa ja tukee manuaalisten asiakirjojen
ja asiakirjojen kasittelya organisaatiossa. Jarjestelmaan tallennettuja sahkdisia asiakirjoja voidaan
kayttaa hyvaksi asiakirjojen valmistelussa paatoksentekoa varten. Samoista asiakirjoista on
tallessa alkuperaiset, paperimuodossa olevat asiakirjat. Jarjestelman asiakorteilla seurataan
asioiden kasittelyvaiheita.



Jarjestelma kasittda sahkoisessa muodossa:

- asiakortit (diaari), joihin merkitdan asiat ja asiakirjat seka vireillepanijoiden yhteystiedot
- asiakirjojen sahkoisen tallennuksen (myo6s skannatut)

- asioiden ja asiakirjojen kasittelyvaiheiden seurannan

- paatoksentekoon liittyvat prosessit

- jarjestelmassa syntyvien asiakirjojen sdhkoisen arkistoinnin

Asioissa mahdollisesti esiintyvat yksityishenkildiden tiedot ovat kyseisten asian ominaisuuksia.
Tietoja paivitetaan paivittain.

Kayttajahallintaa yllapidetdan Henkildston ja ylimman johdon palvelujen kirjaamossa yhteistytssa
Tietohallinnon kanssa.

Jarjestelman ja kirjaamon kayttoon vaikuttavat seuraavat lait:

- EU:n tietosuoja-asetus (Euroopan parlamentin ja neuvoston asetus (EU) 2016/679)
Arkistolaki (23.9.1994/831)

- HenkilGtietolaki (22.4.1999/523)

- Julkisuuslaki (21.5.1999/621)

6. Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste

Jarjestelmaan tallennetut tiedot:

Julkiset asiat valmisteluvaiheineen ja kasittelyineen seka niihin liittyvat asiakirjat ovat kaikkien tietoa
etsivien luettavissa.

Ei-julkisiksi ja salaisiksi merkityt asiakirjat eivat ole kaikkien luettavissa. Niita voivat lukea vain asian
jarjestelmaan vieja, kyseisen asian valmistelijat, kokousjarjestelijat (jos asia kasitellaan toimielimen
kokouksessa) ja paakayttajat.

7. Tietosisalto ja sailytysajat
Tietojensisalto ja sailytysajat on maaritelty seuraavissa Vaasan yliopiston asiakirjoissa:

o Asiakirjojen séilytysohje 2017

e Arkistonmuodostussuunnitelma AMS

o Rekisteri- ja Tietojérjestelméselosteet
o Arkistokaava 2017

o Yleisid maéarayksia Arkistoséénté 2017

Liitteet on julkaistu Vaasan yliopiston ulkoisilta sivuilla: https://www.univaasa.fi/fi/sites/registrar/



https://www.univaasa.fi/fi/sites/registrar/

8. Mista kasittelyssa tarvittavat henkilotiedot saadaan

Tiedot toimitetaan kirjaamoon Vaasan yliopiston eri yksikoista riippuen asiayhteydesta.
Rekrytoinneissa kirjaamo saa tiedot suoraan Laura —rekrytointijarjestelmasta.

9. Tietojen siirto tai luovuttaminen

Tietoja siirretdan tai luovutetaan siséisesti ja ulkoisesti EU:n tietosuoja-asetuksen, julkisuuslain ja
henkildtietolain huomioiden. Tietojen kasittelyssa ei kayteta ulkopuolista henkilétietojen
kasittelijaa.

10. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Henkilbtietoja ei siirrettd EU tai ETA alueiden ulkopuolelle.

11.Henkilotietojen suojaamisen periaatteet

Yliopisto rekisterinpitdjana kayttaa asianmukaisia teknisia ja organisatorisia toimia henkilétietojen
suojaamiseksi luvattomalta tai laittomalta kasittelyltd seka henkilotietojen vahingoittumiselta tai
haviamiselta.

e Manuaalinen aineisto
o Henkildtiedot suojataan asiattomalta paasylta ja laittomalta kasittelylta (esim.
havittdminen, muuttaminen tai luovuttaminen). Jokainen kasittelija voi kasitella vain niita
henkil6tietoja, joita han tarvitsee tydtehtavissaan.
o Asiakirjat sailytetaan ulkopuolisilta suojattuina lukitussa tilassa. Asiakirjat tulostetaan
vain tarvittaessa ja paperitulosteet tuhotaan kayton jalkeen.
e Automaattisesti kasiteltavat tiedot

o Kaikki tietojenkasittely perustuu kayttdéoikeuksiin, jotka riippuvat henkilén roolista ja
asemasta organisaatiossa, seka tarvittaessa erikseen kunkin rekisterin vastuutahon
myontamiin kayttélupiin. Kayttdoikeuksien voimassaolo tarkistetaan paivittain.

o Tietotekniset jarjestelmat ja palvelut on suojattu alan hyvien kaytantdjen mukaisesti
asiattomalta paasylta, niiden toimintakyky on tarvittavassa maarin varmistettu ja niiden
elinkaari on hallittu.

12. Automatisoitu paatoksenteko

Automaattisia paatoksia ei tehda.

13. Rekisterdidyn yleiset oikeudet



Rekisterodidylla on

o oikeus tarkastaa rekisterinpitgjalta mita hanta koskevia henkilotietoja on rekisteriin
tallennettu

e oikeus vaatia ettd saa puutteelliset henkilétiedot tdydennettya seka ettéd Vaasan yliopisto
oikaisee rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset henkiltiedot ilman aiheetonta
viivytysta

e oikeus saada poistettua henkiltietonsa ilman aiheetonta viivytysta, edellyttaen etta

o henkilotietoja ei enaa tarvita niihin tarkoituksiin, joita varten ne kerattiin tai joita
varten niitd muutoin kasiteltiin

o rekisterdity peruuttaa suostumuksen, johon kasittely on perustunut, eika kasittelyyn
ole muuta laillista perustetta

o henkilotietoja on kasitelty lainvastaisesti

o henkilétiedot on poistettava Euroopan unionin oikeuteen tai kansallisen
lainsdadantoon perustuvan lakisdateisen velvoitteen noudattamiseksi.

e rajoittaa ja vastustaa kasittelya jos

o rekisteroity kiistaa henkilotietojensa paikkansa pitavyyden

o kasittely on lainvastaista tai rekisterdity vastustaa henkildtietojensa poistamista

o rekisterinpitdja ei enda tarvitse kyseisia henkildtietoja kasittelyn tarkoituksiin, mutta
rekisteroity tarvitsee niita oikeudellisen vaateen laatimiseksi, esittamiseksi tai
puolustamiseksi

o rekisterdity on vastustanut henkilGtietojen kasittelya 21 artiklan 1 kohdan nojalla
odotettaessa sen todentamista, syrjayttavatko rekisterinpitajan oikeutetut perusteet
rekisterdidyn perusteet.

e oikeus peruuttaa suostumus

e oikeus peruuttaa antamansa suostumus, milloin tahansa taman vaikuttamatta
suostumuksen perusteella ennen sen peruuttamista suoritettuun kasittelyn
lainmukaisuuteen, jos henkilotietojen kasittely perustuu rekisterdidyn antamaan
suostumukseen.

Rekisterdidylla on myds oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle.

Rekisteroidylla voi olla oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen, mikali kyseessa on sellainen
tieto, johon kyseinen oikeus soveltuu.

Neuvoja ja ohjeistusta rekisterdidyn oikeuksiin liittyvissa asioissa antaa tietosuojavastaava.

14. Muut informoitavat tiedot

Palvelun kaytosta syntyy lokimerkintdja, joita kaytetaan palvelun tietoturvallisuudesta
huolehtimiseen, palvelun tekniseen kehittamiseen seka vikatilanteiden havaitsemiseen,
estamiseen ja selvittdmiseen (Tietoyhteiskuntakaari (917/2014) 138§, 141§, 144§, 2728). Lokeja
sailytetaan naihin tarkoituksiin tarvittava aika eika niita kayteta muuhun tarkoitukseen.

15. Tietosuojailmoituksen muuttaminen

Vaasan yliopisto kehittda jatkuvasti toimintaansa ja pidattaa itselleen oikeuden paivittaa tata
tietosuojailmoitusta. Muutokset voivat perustua myés lainsdadanndén muuttumiseen.



Suosittelemme etta tarkistat tdman ilmoituksen aika ajoin.

Merkittavissa muutoksissa joissa tietosuojailmoituksemme muuttuu olennaisesti, voimme ilmoittaa
asiasta myds muulla tavoin ennen muutoksen voimaantuloa.

Tama tietosuojailmoitus on viimeksi paivitetty 23.11.2018
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