TIETOSUOJAILMOITUS

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679), Artiklat 13 ja 14
Laadittu: 23.05.2018, paivitetty 13.2.2019

1. Rekisterinpitaja

Vaasan yliopisto

Wolffintie 34

65200 VAASA

Y-tunnus 0209599-8

Puhelin: 029 449 8000 Sahkoposti tietosuoja@uwasa.fi

2. Rekisterinpitajan edustaja ja yhteyshenkilot
Anne Lehto, johtaja

Vaasan yliopisto

Tiedekirjasto Tritonia

PL 331

65101 Vaasa

Sahkoposti: anne.lehto@univaasa.fi

Puhelin: 029 449 8500

Katri Rintamaki, palvelupaallikko
Sahkoposti: katri.rintamaki@univaasa.fi
Puhelin: 029 449 8603

Jonna Toukonen, palvelupaallikké
Sahkoposti: jonna.toukonen@univaasa.fi
Puhelin: 029 449 8224

3. Tietosuojavastaava

Sami Kinnunen

Sahkoposti: tietosuojavastaava@uwasa.fi
Puhelin: 044 324 8761

4. Rekisterin nimet
Vaasan yliopiston julkaisuarkisto Osuva

5. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Osuva on Vaasan yliopiston avoin julkaisuarkisto, jossa arkistoidaan ja julkaistaan Vaasan yliopiston
julkaisuja, opinnaytteita ja tieteellisten artikkeleiden rinnakkaistallenteita. Osuvan yllapidosta vastaavat
Vaasan yliopiston tietohallinto ja Tiedekirjasto Tritonia Vaasan yliopiston kirjastona seka Kansalliskirjasto.
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Osuva sisaltaa henkilotietoja aineistoissa, kuvailutiedoissa, kirjautuneiden kayttajien tiedoissa ja palvelun
keraamissa lokitiedoissa.

Vaasan yliopisto on rekisterinpitdja, Kansalliskirjasto toimii tietojen kasittelijana.

Osuva-julkaisuarkiston sisaltamat aineistot ja kuvailutiedot ovat pddsaantodisesti vapaasti saatavilla
verkossa seka palvelun kayttoliittyman ettd sen tarjoamien teknisten rajapintojen kautta.

Rekisterdityneiden kayttajien henkilotietoja kasitellaan palveluun kirjautuvan kayttajan tunnistamiseksi.
Kayttdjan sahkopostiosoitetta kdytetaan palvelun toimintaan liittyvien viestien valittamiseen. Tietoja
kasitelldaan palvelun toteuttamisen mahdollistamiseksi Tritoniassa ja Kansalliskirjastossa.

Vaasan yliopiston henkilostd ja opiskelijat ilmoittavat julkaisunsa tallennettavaksi Osuvaan. Osuvan

rekisterdityja kayttdjia ovat seuraavat:

e Tritonian henkilékunta, joka tallentaa aineistoa julkaisuarkistoon.

e Vaasan yliopiston henkilokunta, joka hyvaksyy, hylkdaa tai muokkaa opiskelijoiden tallentamien
opinnaytteiden tietoja.

¢ Kansalliskirjaston henkilékunta, joka huolehtii julkaisuarkiston yllapidosta.

Kaikkien kayttdjien toimenpiteita palvelussa tallennetaan lokeihin. Lokien sailyttdminen on tarpeellista
mahdollisten ongelmatilanteiden ja tietoturvaloukkausten selvittamiseksi. Lisaksi lokeja tarvitaan
tilastoinnissa.

Kaikkien  kayttdjien  henkilotietoja  kasitelldadn  myds  palvelun  kdaytdon  seuraamiseksi
analytiikkajarjestelmalla. Analytiikkajarjestelmaa kaytetaan Kansalliskirjaston palvelimilla niin, etteivat
jaljitystiedot padse turvallisen ympariston ulkopuolelle.

6. Henkildtietojen kasittelyn oikeusperuste
Henkilotietojen kasittelyn perusteena on rekisterinpitajan oikeutettu etu.

7. Tietosisalto ja sailytysajat
Rekisteroidyista kadyttajista keratdan seuraavat tiedot:
e Nimi
e Sahkopostiosoite
e ORCID-tutkijatunniste
Kaikista kayttajista kerataan seuraavat tiedot:
e |P-osoite
¢ |P-osoitteesta ladatut dokumentit
Osa Osuvan kokoelmista on Google Analytics -seurannassa. Niiden osalta kerattavat tiedot ovat
seuraavat:
e Selaintyyppi/-versio (esim. Internet Explorer 11)
e Selaimen kieliversio (esim. suomi)
e Kayttojarjestelma (esim. Windows 10)
e Laitemerkki, laitetyyppi, laitemalli

e Nayttotyyppi



e Viittaava URL (edellinen sivu, jolla vierailtu)

¢ Sivulataukset

o Klikkaukset

e Maa, alue ja kaupunki, josta pyynto lahetettiin
e Hakuoperaattorit

Myos palveluun tallennetuissa aineistoissa ja kuvailutiedoissa saattaa olla henkilotietoja, kuten
henkilonimia tai -kuvia. Naista tiedoista vastaa Vaasan yliopisto aineiston tuottaneena organisaationa.

Tiedot sdilytetdadn pysyvasti (Vaasan yliopiston arkistonmuodostussuunnitelma).

8. Mista kasittelyssa tarvittavat henkilotiedot saadaan

Vaasan yliopiston opiskelijat tallentavat itse tydnsa Osuvaan HAKA-tunnuksella tunnistautuen. Vaasan
yliopiston opettajat, tutkijat ja muut henkildkunta ilmoittavat tyénsa tallennettavaksi Osuvaan erillisella
e-lomakkeella. Tallennuksesta vastaa Tritonian henkildsto. Vaasan vyliopiston SoleCRIS-
tutkimustietokantaa kdytetdan tarvittaessa tietojen tdydentamiseen.

9. Tietojen siirto tai luovuttaminen

Tietoja ei luovuteta tai siirreta saannénmukaisesti. Jarjestelmassa on teknisia rajapintoja, joiden kautta
muut jarjestelmat voivat haravoida siihen tallennettuja aineistoja ja niiden kuvailutietoja.

10. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei paasaantoisesti siirretta EU tai ETA alueiden ulkopuolelle, mutta palveluun kytketyt sosiaalisen
median painikkeet saattavat valittaa palvelun kayttoa koskevia tietoja myods EU/ETA-alueen ulkopuolella
sijaitseville palveluntarjoajille.

Vaasan yliopisto kayttda omien aineistojensa kaytdn seurantaan Google Analyticsia, joka valittaa tietoja
EU/ETA-alueen  ulkopuolelle.  Lisdtietoja  Googlen analytiikkaseurannasta loytyy  Googlen
tietosuojasivulta. Kayttaja VOI halutessaan estaa Google Analytics -seurannan:
http://tools.google.com/dlpage/gaoptout.

11. HenkilGtietojen suojaamisen periaatteet

Yliopisto rekisterinpitdjana kayttda asianmukaisia teknisia ja organisatorisia toimia henkilotietojen
suojaamiseksi luvattomalta tai laittomalta kasittelyltd sekad henkildtietojen vahingoittumiselta tai
haviamiselta. Osuva-julkaisuarkistossa ei kasitella arkaluonteisia henkiltietoja.

Tietoja sadilytetdaan ensisijaisesti sahkdisessda muodossa. Lokitietoihin padsevat kasiksi ainoastaan palvelun
yllapidosta vastaavat Vaasan yliopiston, Tritonian ja Kansalliskirjaston tyontekijat. Rekisterdityneiden
kayttdjien tietoihin padsevat kasiksi myos aineistojen kasittelystda vastaavat Vaasan yliopiston
henkilokuntaan kuuluvat tydntekijat, jotka tunnistetaan kayttajatunnuksella ja salasanalla.

e Manuaalinen aineisto
¢ Henkildtiedot suojataan asiattomalta padsyltd ja laittomalta kasittelyltd (esim. havittdminen,
muuttaminen tai luovuttaminen). Jokainen kasittelijd voi kasitelld vain niitd henkilotietoja, joita
hén tarvitsee tyotehtavissaan.



e Asiakirjat sailytetdan ulkopuolisilta suojattuina lukitussa tilassa. Asiakirjat tulostetaan vain

tarvittaessa ja paperitulosteet tuhotaan kayton jalkeen.
e Automaattisesti kasiteltavat tiedot

e Kaikki tietojenkasittely perustuu kayttdoikeuksiin, jotka riippuvat henkilén roolista ja asemasta
organisaatiossa, sekd tarvittaessa erikseen kunkin rekisterin vastuutahon myontamiin
kayttolupiin. Kayttdoikeuksien voimassaolo tarkistetaan paivittdin.

e Tietotekniset jarjestelmat ja palvelut on suojattu alan hyvien kdytantdjen mukaisesti asiattomalta
padsyltd, niiden toimintakyky on tarvittavassa maarin varmistettu ja niiden elinkaari on hallittu.

Rekisteroityneen kayttdjan tiedot anonymisoidaan, kun viimeisesta kirjautumisesta on kulunut yli 12
kuukautta. Taman jalkeen palveluun ei enda voi kirjautua, mutta rekisterdityneen kayttajan syottamat ja
kasittelemat aineistot sailyvat palvelussa. Jos kayttajalla on ollut tyotehtaviinsa liittyen laajempia
kayttooikeuksia palveluun, ne poistetaan tydsuhteen padattyessa.

Kaikkia lokeja (my0ds muita palvelimeen liittyvid lokeja) sdilytetddn enintddn 5 vuotta. Lokien
sailyttaminen on tarpeellista mahdollisten ongelmatilanteiden ja tietoturvaloukkausten selvittamiseksi.

Julkaisuarkiston avoimia aineistoja ja kuvailutietoja ei lahtokohtaisesti poisteta, mutta vaarin perustein
palvelussa julkaistut tai virheelliset tiedot poistetaan tai korjataan.

12. Automatisoitu paatoksenteko
Automaattisia padtoksia ei tehda. Kayttijien tietoja ei myoskdan kasitellda automaattisesti eikd niita
hyddynneta profiloinnissa.

13. Rekisteroidyn yleiset oikeudet

Osuva-julkaisuarkiston kautta tarjottavista aineistoista ja niitd kuvailevista tiedoista vastaa aineistot
palveluun tuonut organisaatio. Aineistoissa ja kuvailutiedoissa saattaa olla henkildtietoja, kuten
henkilonimia tai -kuvia. Jos aineistoon tai sen kuvailutietoihin liittyvistd henkilotiedoista on tarve esittda
kysymyksia, tehda oikaisuja tai vaatia tietojen poistoa, Osuva-julkaisuarkiston kayttdja voi olla yhteydessa
Vaasan yliopistoon.

Rekisterdidylla on oikeus:

e tarkastaa rekisterinpitajalta, mita hanta koskevia henkilGtietoja rekisteriin on tallennettu.

e vaatia, ettd Vaasan yliopisto taydentaa tai oikaisee hanta koskevat puutteelliset tai virheelliset
henkilotiedot.

e saada poistettua henkilétietonsa ilman aiheetonta viivytysta mikali:
e henkildtietoja ei enda tarvita alkuperaisiin kerays- tai kdsittelytarkoituksiinsa.
e rekisteroity peruuttaa suostumuksensa, eika kasittelyyn ole muuta laillista perustetta.

e peruuttaa antamansa suostumus henkilotietojen kasittelyyn.

Rekisteroidylla voi olla myds oikeus siirtdd tiedot jarjestelmasta toiseen, mikali kyseessa on sellainen
tieto, johon kyseinen oikeus soveltuu.

Kayttajalla on oikeus saattaa palvelun toiminnan lainmukaisuus tietosuojavaltuutetun arvioitavaksi:
tietosuoja@om.fi.



Neuvoja ja ohjeistusta rekisterdidyn oikeuksiin liittyvissd asioissa antaa Vaasan vyliopiston
tietosuojavastaava.

14. Muut informoitavat tiedot

Palvelun kaytosta syntyy lokimerkintja, joita kdytetdan palvelun tietoturvallisuudesta huolehtimiseen,
palvelun tekniseen kehittdmiseen sekd vikatilanteiden havaitsemiseen, estamiseen ja selvittdmiseen
(Tietoyhteiskuntakaari (917/2014) 138 §, 141 §, 144 §, 272 §). Lokeja sdilytetaan naihin tarkoituksiin
tarvittava aika eika niita kdyteta muuhun tarkoitukseen.

15. Tietosuojailmoituksen muuttaminen

Vaasan yliopisto kehittdd jatkuvasti toimintaansa, mikd saattaa tuoda muutoksia henkilGtietojen
kasittelyyn. Myds Kansalliskirjasto kehittda julkaisuarkistopalvelujaan jatkuvasti, mika saattaa vaikuttaa
myos Osuvan henkilotietojen kasittelyyn. Muutokset voivat perustua myos lainsaadannon
muuttumiseen. Vaasan vyliopisto pidattaa itselleen oikeuden paivittaa tata tietosuojailmoitusta
muutosten edellyttamalla tavalla. Suosittelemme, etta tarkistat taman ilmoituksen sisallon aika ajoin.

Merkittavista muutoksista, joissa tietosuojailmoituksemme muuttuu olennaisesti, voimme ilmoittaa
asiasta myos muulla tavoin ennen muutoksen voimaantuloa.

Tama tietosuojailmoitus on viimeksi paivitetty 13.2.2019.



